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Provincia de Rio Negro
2020

Resolucion

Niimero: RESOL-2020-63-E-GDERNE-CPFP#ME

VIEDMA, RIO NEGRO
Miércoles 22 de Enero de 2020

Referencia: Re apertura de convocatoria- RPI

VIEDMA
VISTO: La Resolucion N° 483/18
CONSIDERANDO:

Que mediante la Resolucién N° 2020-32-E-GDERNE-CPFP#ME del registro de ésta Secretaria, se aprob6
el cubrimiento de la vacante de 1 (UN) Administrativol para el Registro de Propiedad del Inmueble de la
ciudad de Cipolletti;

Que la citada Resolucion establecié que el plazo de inscripcion para el cubrimiento de las vacantes
indicadas en el parrafo precedente sera del 16/01/2020 hasta el 22/01/2020 inclusive;

Que debido a que dicho puesto no cuenta con los postulantes solicitados segiin los requisitos expuestos,
resulta necesario ampliar el plazo de inscripcion hasta el 27 de enero inclusive;

Que la presente se dicta en uso de las facultades conferidas por la Ley L N° 3.052, el Decreto 19/15 y en el
Articulo 8° de la Resolucion N° 483/18;

Por ello:

LA SECETARIA DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Establecer que el plazo de inscripcion para el cubrimiento de la vacante establecida en la
Resolucion N° 2020-32-E-GDERNE-CPFP#ME, se amplia desde el 22/01/2020 hasta el 27/01/2020
inclusive, por los motivos expuestos en el considerando de la presente Resolucion;

ARTICULO 2°: Registrar, comunicar y archivar.
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Location: Provincla de Rio Negro

Liliana Arriaga
Sccretaria

Consejo Provinciat de 1a Funcidn Pablica y Reconversion del Estado
Ministerio de Economia

DigHally elgned by GDE RIO NEGRO

ON: cn=GOE RI0 NEGRO, ¢=AR, 0=MINISTERIOQ DE
GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE RIO NEGRO,
ou=SECRETARIA DE LA MODERNIZACION E INNOVACION
TECNOLOGICA DE RN, serialNumbar=CUIT 30741731721
Date: 2020.01.22 13:44:05 -0300°



i ey
o

oL

Provincia de Rio Negro
2020

Resolucion

Nimero: RESOL-2020-32-E-GDERNE-CPFP#ME

VIEDMA, RIO NEGRO
Miércoles 15 de Enero de 2020

Referencia: | (UN) PUESTO: ADMINISTRATIVO/A- REGISTRO PROPIEDAD DEL INMUEBLE- CIPOLLETT]

VIEDMA,
VISTO: La Resolucion N°® 483/18 v,
CONSIDERANDO:

Que dicha Resolucién aprobo el procedimiento para la inscripeion, seleccién y cubrimiento de vacantes en el mbito del Poder Ejecutivo
Provincial;

Que cl mismo prevé que la méxima autoridad del organismo que necesite cubrir una vacante, deberd enviar a la Sccretaria de la Funcisn
Piblica la solicitud para cubrir una vacante en un determinado puesto de trabajo y sugerir la modalidad de seleccidn, detaliando sin
excepeidn ¢l plazo de cierre de la convocatoria;

Que la solicitud debera contener la descripeion del puesto a cubrir con las misiones y funciones v los requisitos exigidos para ¢l mismo;

Que la Secrelaria de la Funcidn Piblica, una vez recibida la solicitud, analizard la consistencia entre los requisitos exigidos y la deseripeion
del puesto a cubrir con su misién y funcion, pudiendo requerir para cllo las aclaraciones y/o documentacion que considere necesarias;

Que conforme ¢l Articulo 8° de la citada Resolucidn, una vez que se de cumplimiento a todos os requisitos exigidos por ¢l procedimiento
previsto en la Resolucién N° 483/18, la Sceretaria de 1a Funcion Piablica aprobard, mediante acte administrative fundade, 12 solicitud de
cubrir la vacante de acuerdo a la normativa vigente y definird cn dicho acto la modalidad de seleccidn;

Que la presente se dicta en uso de las facultades conleridas por fa Ley L N° 3.052, el Decrcto 19715 y en el Articulo 8° de la Resolucion N°
483/18;

Por ello:

LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

RESUELVE:

ARTICULG 1°.- La presente convocatoria se realiza en el marco del Capitulo 1X del Anexo | de la Ley 3487.

ARTICULQ 2°.- Aprobar el cubrimiento de 1 (UN) puesto de “Administrativo/a™ para cumplir funcioncs en el Registro de la Propicdad del
Inmueble, de la Ciudad de Cipolletii, de acuerdo con la descripeion del puesto y las misiones y funciones que se agregan como anexo I a la
presente Resolucion.

ARTICULO 3°.- Establecer que la modalidad de seleccién serd interna, es decir podréan participar todas aquellas personas que estén en
relacion de dependencia con el Poder Ejecutivo Provincial, Leyes 1844, 1904, 4283 y 20.974 que cumplan con los requisitos del puesto a
cubrir

ARTICULO 4°.- Disponer que el plazo de Inscripcién serd desde el dia 16/01/2020 hasta el dia 22/01/2020, ambos inclusive.

ARTICULO 5°.- Notificar a Ia Secretarfa de Hacienda del Ministerio de Economia de la Provincia de Rio Negro y al Ministerio de
Ecenomia de la presente Resolucion.

ARTICULQ 6°.- Publicar la presente Reselucion en la pagina oficial del Gobicrno de la Provincia de Rio Negro
(www.convocatoriarn.rionegro.gov.ar),




ARTICULGQG 7°.- Registrar, comunicar y archivar.
ANEXO 1]

MINISTERIQ/SECRETARIA: MINISTERIOQ DE GOBIERNO

LOCALIDAD: CIPOLLETTI

NOMBRE DEL PUESTO: Administrativo/a

UNIDAD ORGANIZATIVA: Registro de la Propiedad del Inmueble
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TAREAS / RESPONSABILIDADES:

1. Contestar todos los pedidos de informes sin valor notarial, que tengan
por objcto el conocimiento del estado de dominio v titularidad de los
inmuebles.

2. Realizar el indice Personal de Titularidad Dominial, incorporando el
tomo y folio a la base de datos.

3. Comunicacién interdepariamental con su direccidn y los departamentos a
través del departamento de Cerificaciones.

4. Demds funciones que se le impongan por la Direccion.

3. Incorporar periddicamente el Registro Testamentario las altas y bajas que
en tal materia se efectien.

6. Expedir la informacion correspondiente en cumplimiento del Decreto N°
462/02.

7. Mantener contacto periddicos con Ia sede central del Notariado Federal,

REQUISITOS DEL PUESTO

Formacitén minima requerida: Secundario completo




Relacién de dependencia: Personal en relfacion de dependencia con el
Poder Ejecutive Provincial, Ley N° 1844, Ley N® 1904, Ley N° 4283 y Ley

N° 20974,
Experiencia. Sc considerard experiencia minima de 2 afios en puestos
administrativos tanto en ambilos piblices como privados.

G

= Indispensables: Redaccién de notas, manejo de PC, conocimiento
general de herramientas informéticas.

+ Convenientes: Ley N° 3487 “Estatuto General Bdsico para cl
Personal de fa Administracion Piblica de la provincia de Rio
Negro”, Ley de Procedimientos Administrativos y Leyes especificas
de la Direccion.

COMPETENCIAS GENERALES: Discrecion, Conflidencialidad vy ética.
Crientacion al cliente interno y externo,

HABILIDADES REQUERIDAS: Cordialidad ¢n la atencion,
Predisposicion del aprendizaje continfio respecto a la normativa registral.
Capacidad de andlisis y resolucién de problemas. Capacidad de trabajo en
cquipo.

ANEXO I

MINISTERIO DE GOBIERNQ
LOCALIDAD: CIPOLLETTI
NOMBRE DEL CARGO: Administrativo/a [HOJA:

MISION:

Diligenciar todos los pedidos de infermes sin valor notarial que tengan por objeto el conocimiento del estado de dominio y titularidad de los
inmuebles, se ocupara ademas del Indice personal de Titularidad Dominial, incoporando el mismo a base de datos informatica y de la
libertad de disponer de éstos ultimos,

FUNCIONES:

+ Contestar los pedidos de informes sin valor notarial, que tengan por vbjeto el conocimiento del estado de dominio y titutaridad de los
inmuebles.

« Realizar ¢l Indice personal de Titularidad Dominial incorporando el tomo y folio a la base de datos.

+ Comunicacitn interdepartamental con su direccién y los departamentos «e las otras circunscripciones a través del departamento de
cerificaciones.

+ Demas funcioncs que se le impongan por la Direccidn.

+ Incorporar periodicamente al registro Testamentario las altas y bajas que en tal materia se efectuen.

» Expedir la informacion correspondicnte en cumplimiento del Decreto N° 462/02.

= Maniener contactos periodicos con la sede central del Notariado Federal,
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