e

&

-

Provincia de Rio Negro
2021 - Afo del General Martin Miguel de Gliemes

Resolucién

Numero: RESOL-2021-702-E-GDERNE-CPFP#ME

VIEDMA, RIO NEGRO
Viernes 14 de Mayo de 2021

Referencia: 1 (UN) PUESTO VACANTE: ASESOR/A LEGAL- VIEDMA

VIEDMA,
VISTO: La Resoluciéon N° 483/18 vy,
CONSIDERANDO:

Que dicha Resolucion aprobd el procedimiento para la inscripcién, seleccion y cubrimiento de vacantes en el
ambito del Poder Ejecutivo Provincial;

Que el mismo prevé que la maxima autoridad del organismo que necesite cubrir una vacante, debera enviar a
la Secretaria de la Funcion Publica la solicitud para cubrir una vacante en un determinado puesto de trabajo y
sugerir la modalidad de seleccidn, detallando sin excepcion el plazo de cierre de la convocatoria;

Que la solicitud deberd contener la descripcion del puesto a cubrir con las misiones y funciones y los
requisitos exigidos para el mismo;

Que la Secretaria de la Funcion Pudblica, una vez recibida la solicitud, analizard la consistencia entre los
requisitos exigidos y la descripcion del puesto a cubrir con su misién y funcion, pudiendo requerir para ello las
aclaraciones y/o documentacion que considere necesarias;

Que conforme el Articulo 8° de la citada Resolucion, una vez que se de cumplimiento a todos los requisitos
exigidos por el procedimiento previsto en la Resolucion N° 483/18, la Secretaria de la Funcion Publica
aprobara, mediante acto administrativo fundado, la solicitud de cubrir la vacante de acuerdo a la normativa
vigente y definira en dicho acto la modalidad de seleccion;

Que la presente se dicta en uso de las facultades conferidas por la Ley L N° 3.052, el Decreto 19/15y enel
Articulo 8° de la Resolucion N° 483/18;

Por ello:
LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Aprobar el cubrimiento de 1 (UN) puesto de “ASESOR/A LEGAL” para cumplir funciones
en la Gerencia de la Asesoria Legal de la Secretaria de Administracion correspondiente a la Secretaria General



de la Ciudad de Viedma, de acuerdo con la descripcion del puesto y las misiones y funciones que se agregan
como anexo | a la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Establecer que la modalidad de seleccion sera abierta, es decir podran participar todos los
postulantes ya sea que procedan del ambito publico como privado, que acrediten los requisitos para el puesto
de trabajo a cubrir.

ARTICULO 3°.- Disponer que el plazo de Inscripcion sera desde el dia 14/05/2021 hasta el dia 28/05/2021,
ambos inclusive.

ARTICULO 4°.- Notificar a la Secretaria de Hacienda del Ministerio de Economia de la Provincia de Ric
Negro y al Ministerio de Economia de la presente Resolucion.

ARTICULO 5°.- Publicar la presente Resolucion en la pagina oficial del Gobierno de la Provincia de Ric
Negro (www.convocatoriarn.rionegro.gov.ar).

ARTICULO 6°.- Registrar, comunicar y archivar.

ANEXO |

MINISTERIO/SECRETARIA: SECRETARIA GENERAL
LOCALIDAD: Viedma

NOMBRE DEL PUESTO: ASESOR/A LEGAL

UNIDAD ORGANIZATIVA: Secretaria Legal y Técnica

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE
ADMINISTRACION

GERENCIA DE ASUNTOS
LEGALES

ASESOR LEGAL i ASESOR LEGAL (VACANTE)

il i

“TAREAS / RESPONSABILIDADES: H



1. Redaccion de escritos y recursos en todo tipo de procedimientos
administrativos.

2. Asesorar y orientar juridicamente a las autoridades superiores y a las
diferentes unidades administrativas de la Jurisdiccion.

3. Emitir dictdmenes e informes juridicos atenientes a las funciones del
organismo.

4. Dar respuesta a los diferentes oficios judiciales que ingresen.

REQUISITOS DEL PUESTO:
Formacion minima requerida: Abogado/a.

Formacion Pretendida: Graduado en la carrera de Abogacia con
formacion en derecho administrativo (No excluyente).

Experiencia: No requiere.

« Conocimientos Indispensables: Conocimientos juridicos con
especialidad en Derecho Administrativo (no excluyente), redaccién
de Dictamenes Legales, contestacion de oficios, manejo de
herramientas informaticas segun la responsabilidad asignada, etc.

« Conocimientos Convenientes: Constitucion Nacional y Provincial,
Ley N° 1844, Ley N° 3487 “Estatuto General y Bésico para el
Personal de la Administracion Publica de la Provincia de Rio
Negro”, Ley de Procedimiento Administrativo N° 2938, Ley N° 3186
Y reglamento de contrataciones de la Provincia de Rio Negroy
Leyes de Ministerios de la Provincia. Ademas conocimientos en
cuanto al Sistema de Gestion Documental Electronica.

COMPETENCIAS GENERALES: Seriedad, Integridad, ética
profesional. Confidencialidad, discrecion y reserva.

HABILIDADES REQUERIDAS: Capacidad de trabajar en equipo,
iniciativa, innovacion, capacidad para resolver problemas, flexibilidad y
espontaneidad, tener un caracter conciliador y diplomatico. Responsabilidad
y compromiso en el cumplimiento de las tareas encomendadas.

ANEXO Il

SECRETARIA GENERAL
LOCALIDAD: Viedma
NOMBRE DEL CARGO: Asesor/a Legal HOJA:

MISION:

Velar por la legalidad de los actos administrativos que apruba el Secretario general y las unidades
administrativas de esta Secretaria General, segun las facultades otorgadas por el Articulo 23 de la Ley de
Ministerios (Ley N° 5.398).



FUNCIONES:

» Redaccion de escritos y recursos en todo tipo de procedimientos administrativos.

« Asesorar y orientar juridicamente a las autoridades superiores y a las diferentes unidades administrativas
de la Jurisdiccion.

« Emitir dictimenes e informes juridicos atenientes a las funciones del organismo.

« Dar respuesta a los diferentes oficios judiciales que ingresen.

« Expedirse de todo asunto que requiera la aplicacion de las normas juridicas que rigen la actividad de la
Administracion Publica provincial en la que tenga competencia la Secretaria General.

« Intervenir en los tramites administrativos relacionados con:

- Contrataciones de Estado (licitaciones publicas y privadas, concursos de precios y contrataciones directas) y
contratacion de personal (medios, locaciones de servicios, locaciones de obras).

- Licitaciones pablicas con anterioridad al decreto de adjudicacion del Poder Ejecutivo, dictaminando sobre el
cumplimiento de los requisitos legales.

- Destaques y rendiciones de viaticos.

- Otorgamiento en comodato de viviendas y vehiculos oficiales.

- Intervencion de convenios con ONG, instituciones y entidades nacionales, municipales y provinciales.
- Anticipo de gastos.

- Reclamos, promociones
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