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Provincia de Rio Negro
2025

Resolucion

Namero: RESOL-2025-895-E-GDERNE-CPFPAME

VIEDMA, RIO NEGRO
Viernes 11 de Julio de 2025

Referencia: 1 (UN) PUESTO VACANTE- CONTADOR- SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA-
VIEDMA

VIEDMA,
VISTO: La Resolucion N° 203/21 y,
CONSIDERANDO:

Que dicha Resolucion aprobo el procedimiento para la inscripcion, seleccidon y cubrimiento de vacantes en
el ambito del Poder Ejecutivo Provincial;

Que el mismo prevé que la méaxima autoridad del organismo que necesite cubrir una vacante, debera enviar
a la Secretaria de la Funcion Publica la solicitud para cubrir una vacante en un determinado puesto de
trabajo y sugerir la modalidad de seleccidon, detallando sin excepcién el plazo de cierre de la convocatoria;

Que la solicitud debera contener la descripcion del puesto a cubrir con las misiones y funciones y los
requisitos exigidos para el mismo;

Que la Secretaria de la Funcion Puablica solicita la publicacion de vacantes para cubrir UN (1) puesto de
Profesional Contador para cumplir funciones en el area de liquidaciones de la Secretaria de la Funcién
Publica de acuerdo con la descripcion del puesto y las misiones y funciones que se agregan como anexos |l
y Il a la presente Resolucién;

Que en ese sentido informa que la modalidad de seleccidn sera general y debe publicarse por el plazo de
diez (10) dias corridos desde el 11/07/2025 al 20/07/2025 inclusive;

Que la solicitud redne los requisitos exigidos por la Resolucién N° 203/21 por lo tanto se debe proceder
aprobar el cubrimiento de la vacante solicitada por la Secretaria de la Funcion Pablica, estableciendo que la
modalidad de seleccion sera general y se publicara desde el 11 de julio y hasta el 20 de julio inclusive de
2025 en la pagina oficial,

Que la presente se dicta en uso de las facultades conferidas por la Ley L N° 3.052, el Decreto 19/15 y en el
Articulo 10° de la Resolucion N° 203/21;

Por ello:



LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
RESUELVE:

ARTICULO 1°. - Aprobar el cubrimiento de 1 (Un) puesto vacante de “Contador Publico” para cumplir
funciones en el area de liquidaciones de la Secretaria de la Funcion Publica con asiento en la Ciudad de
Viedma de acuerdo con la descripcién del puesto y las misiones y funciones que se agregan como anexo |l
y Il a la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Establecer que la modalidad de seleccion sera general, es decir podran participar todos los
postulantes que procedan del ambito publico provincial, que acrediten los requisitos para el puesto de
trabajo a cubrir.

ARTICULO 3°.- Disponer que el plazo de Inscripcion sera desde el dia 11/07/2025 hasta el dia 20/07/2025,
ambos inclusive.

ARTICULO 4°.- Publicar la presente Resolucién en la pagina oficial del Gobierno de la Provincia de Rio
Negro (www.convocatoriarn.rionegro.gov.ar).

ARTICULO 5°.- ElI Comité de Evaluacion y Seleccion estara integrado por la méaxima autoridad del
organismo solicitante o a quien éste designe expresamente para ello; la maxima autoridad del Ministerio de

Gobierno Trabajo y Turismo o de la Secretaria General, indistintamente, 0 a quienes éstos designen
expresamente para ello y un representante de la Secretaria de la Funcion Publica.

ARTICULO 6.- Registrar, comunicar y archivar.

ANEXO Il -

MINISTERIO/SECRETARIA: Secretaria de la Funcion Publica
LOCALIDAD: Viedma

NOMBRE DEL PUESTO: Profesional- Contador Publico
UNIDAD ORGANIZATIVA: Area liquidaciones

TAREAS / RESPONSABILIDADES/ QUE REALIZARA EL
EMPLEADO:

1. Liquidaciones de sueldos y complementarias.

2. Resolver consultas sobre liquidaciones, descuentos, etc.
3. Armado de expedientes.

4. Carga de formularios y control de ganancias de 4ta categoria.

5. Manejo del Sistema de Administracion Financiera SAFyC.

REQUISITOS DEL PUESTO:
Formacion minima requerida: Profesional de grado.

Formacion Pretendida: Contador Publico con titulo de grado.




Conocimientos

« Indispensables: Manejo fluido del paquete Microsoft Office (Word,
Excel y PowerPoint), con especial énfasis en Excel para tarea
administrativas y de célculo. Generador Electronico de Documentos
Oficiales - GDE RN

« Convenientes: Ley N°3487 “Estatuto General y Baésico para el
personal de la Administracion Publica de la provincia de Rio Negro”.
Procedimientos Administrativos y distintas normas legales generales
relacionada a la liquidacion de haberes de la Administracion Publica.

COMPETENCIAS GENERALES: Se espera que un liquidador de
sueldos en la administracion publica tenga buen manejo de normativa
laboral y herramientas de liquidacion, sea preciso/a en los calculos,
organizado y cumpla con los plazos. También debe contar con buer
caracter, predisposicion al dialogo, saber trabajar en equipo, mantener Ia
confidencialidad y actuar con responsabilidad, transparencia y compromiso
con lo publico.

HABILIDADES REQUERIDAS: Participacion activa y comprometida en
el logro de los objetivos de la unidad organizativa. Ademas, se requiere
capacidad analitica, manejo fluido de herramientas informaticas, buena
comunicacion, predisposicion al trabajo en equipo y adaptabilidad a
cambios y contextos diversos.

Anexo 111

Secretaria de la Funcion Publica
NOMBRE DEL PUESTO: Contador Ppublico
LOCALIDAD: Viedma

MISION: Garantizar la correcta, oportuna y transparente liquidacion de haberes del personal de la
Administracion Publica Provincial, conforme a la normativa legal, laboral y contable vigente, asegurando el
cumplimiento de las obligaciones fiscales y previsionales, y contribuyendo a la eficiencia en la gestion de
los recursos publicos.

FUNCIONES:

- Liquidar mensualmente los haberes del personal de la Administracion Pablica Provincial aplicando la
normativa vigente.

- Verificar y controlar los resultados de la liquidacion, realizando auditorias internas y conciliaciones a fin
de detectar inconsistencias.

- Aplicar correctamente las retenciones legales y fiscales (impuestos, aportes previsionales, sindicales,
judiciales, entre otros).

- Generar reportes e informes mensuales y anuales sobre sueldos, retenciones y cargas sociales para uso
interno y externo.

- Trabajar de manera mancomunada con otras areas de la Secretaria, para asegurar la integridad y



consistencia de la informacion utilizada en la liquidacion de haberes.

Resguardar la confidencialidad de la informacion personal y salarial de los agentes publicos.
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